编辑部主任职责

（2008年3月修订）
一、认真学习马列主义、毛泽东思想、邓小平理论和“三个代表”重要思想，坚决贯彻执行党和国家的出版方针、政策，严格遵守出版工作的有关法律和规章、制度；

二、主持编辑部日常工作，制定编辑部的工作计划，总结编辑部工作；

三、主持制定提高学报质量、扩大学报影响方面的措施；
四、主持编辑部的业务学习，交流情况，讨论问题，提高编辑队伍的业务水平，加强编辑部职工队伍建设，确保编辑队伍的工作规范，努力造就一支思想作风过硬、理论水平较高、编辑技术精湛、办事能力较强的职工队伍；

五、主持编辑部工作会议；布置和检查编辑部的各项工作；

六、负责职工年终考核工作，并根据考核情况进行必要的奖惩；
七、加强编辑部的内部管理，主持制定和修订编辑部内部的各项规章制度；

八、多渠道筹集办刊经费，加强经费管理，使有限的办刊经费发挥最大限度的效益；

九、负责对外联络和宣传工作；

十、负责营造一个和谐的工作环境；

十一、负责向学校汇报编辑部的有关工作；

十二、完成学校交办的其他工作。
