编辑工作职责

（2012年12月修订）

一、认真学习马列主义、毛泽东思想、邓小平理论和“三个代表”重要思想，坚决贯彻执行党和国家的出版方针、政策，遵守出版工作的有关法规和制度；

二、担任有关学科专业的责任编辑，认真完成编辑工作任务；

三、积极参加有关专业学术活动，主动阅读相关专业书报刊，及时了解科研、教学动态，了解相关专业国内外研究现状及学科前沿；

四、根据学报的宗旨，提出学科选题组稿计划，强化特色栏目的策划和组稿工作；

五、广泛联系校内外作者，加强作者队伍建设，努力发现和培养青年学术人才；

六、认真审阅文稿，提出初审意见；

七、认真做好拟用稿件的编辑和加工，努力提高文稿质量，使发排稿件达到“齐、清、定”；

八、做好校对工作，把差错率控制在国家规定的范围内（万分之二）；

九、收集国内外对本刊的反应，听取作者、读者的意见和建议，不断总结经验，改进工作；

十、进行专业知识和编辑业务的学习和进修，开展科学研究，积极撰写具有一定水平的论著，不断提高专业水平和编辑能力；

十一、责任编辑必须在出胶片前的清样上签名。
十二、承担编辑部安排的其他工作。

执行编辑工作职责

一、掌握编辑工作流程，控制编辑工作进程；

二、负责每期拟用稿件的统稿工作和目录的编排，规划计算版面；

三、协调校对工作，配合技术编辑负责处理校对中出现的有关问题；

四、执行编辑必须把最后的清样提交办公室存档。

